


Общие сведения 

1. Настоящая политика в области обработки и защиты персональных данных (далее 

— Политика)  в МБОУ «ООШ № 21» (далее по тексту – Оператор) разработана в целях 

обеспечения реализации требований законодательства в области обработки и защиты 

персональных данных. 

2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие обработку 

персональных данных в МБОУ «ООШ №21», разрабатываются с учетом положений 

Политики. 

3. Политика раскрывает категории персональных данных, обрабатываемых 

Оператором, цели, способы и принципы обработки персональных данных, права и 

обязанности Оператора при обработке персональных данных, права субъектов 

персональных данных, а также включает перечень мер, применяемых Оператором в целях 

обеспечения безопасности персональных данных при их обработке.  

4. Действие Политики распространяется на персональные данные, которые МБОУ 

«ООШ №21» обрабатывает с использованием и без использования средств автоматизации. 

5. В Политике используются следующие понятия: 

— персональные данные — любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

— оператор персональных данных (оператор) — государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно 

с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 

данных, определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных 

данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 

данными; 

— обработка персональных данных — действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными с использованием    и    без     

использования средств автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение; 

— автоматизированная обработка персональных данных — обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

— распространение персональных данных — действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

— предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

— блокирование персональных данных — временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных); 

- уничтожение персональных данных — действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание  персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных; 

— обезличивание персональных данных — действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

— информационная система персональных данных — совокупность содержащихся 

в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 

технологий и технических средств; 

— трансграничная передача персональных данных — передача персональных 

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.  



6. МБОУ «ООШ №21» — оператор персональных данных — обязано: 

6.1.  Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не 

распространять персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия 

субъекта персональных данных или его законного представителя, если иное не 

предусмотрено законодательством. 

6.2.  Обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям 

возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные 

данные, если иное не предусмотрено законодательством. 

6.3.  Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям 

юридические последствия отказа предоставить персональные данные. 

6.4.  

6.5.  Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные 

персональные данные либо обеспечить их блокирование или удаление. 

6.6.  Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспечить 

прекращение обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели их 

обработки. 

6.7.  Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение 

обработки персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных 

согласия на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных, или иным соглашением между МБОУ «ООШ № 21» и субъектом 

персональных данных. 

7. МБОУ «ООШ №21» вправе: 

7.1.  Использовать персональные данные   субъектов персональных данных без 

их согласия в случаях, предусмотренных законодательством. 

7.2.  Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим 

лицам в случаях, предусмотренных законодательством. 

7.3. Работники, совершеннолетние обучающиеся, родители несовершеннолетних 

обучающихся, иные субъекты персональных данных обязаны:  

7.3.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять МБОУ «ООШ 

№ 21» достоверные персональные данные. 

7.3.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в 

них незамедлительно сообщать об этом МБОУ «ООШ №21». 

8. Субъекты персональных данных вправе: 

8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, 

кроме случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами. 

8.2.  Требовать от МБОУ «ООШ № 21» уточнить персональные данные, 

блокировать их или уничтожить, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки. 

8.3. Дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, 

выражающим собственную точку зрения.  

8.4. Обжаловать действия или бездействие МБОУ «ООШ №21» в уполномоченном 

органе по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

9. Настоящая политика является общедоступным документом, декларирующим 

основы деятельности Оператора при обработке персональных данных. 

2. Информация об Операторе 

Наименование: Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Основная общеобразовательная школа № 21» (сокращенное - МБОУ "ООШ №21") 

ИНН: 4222005487 

Адрес местонахождения: РФ, Кемеровская область, г. Осинники, ул. Вокзальная,13 

Почтовый адрес: 652805, РФ, Кемеровская область, г. Осинники, ул. Вокзальная,13 

Тел.: 8-991-436-14-90 

Факс: ________ 

E-mail:  irjkf-ljv@mail.ru  



Интернет-страница: http://osin-chola-21.ucoz.ru/ 

Регистрационный номер в реестре операторов персональных данных – ________, 

Приказ от «__» ______201_г.  № __ 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1 Политика Оператора в области обработки персональных данных определяется в 

соответствии со следующими законодательными и нормативными правовыми актами РФ: 

3.1.1. ст.ст.23, 24 Конституции Российской Федерации от 12 декабря 1993 года; 

3.1.2. ст.ст.35, 85-90 Трудового кодекса Российской Федерации от  30 декабря 2001 

года; 

3.1.3. Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"; 

3.1.4. Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

3.1.5. Постановление Правительства РФ № 582 от 10.07.2013 г. "Об утверждении 

Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления информации об 

образовательной организации"; 

3.1.6. Локальными актами Оператора. 

3.2 Во исполнение настоящей Политики директором Оператора утверждены 

локальные акты по вопросам обработки и защиты персональных данных. 

4. Цели обработки персональных данных 

Оператор обрабатывает персональные данные работников исключительно в 

следующих целях: 

 прохождения процедуры оформления трудовых отношений; 

 оорганизация образовательной деятельности по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования в соответствии с 

законодательством и уставом МБОУ «ООШ №21». 

 реализации основных прав и обязанностей, возложенных на Оператора в рамках 

трудового законодательства РФ;  

 внесения предложений по представлению работников Оператора к 

государственным наградам и присвоению почетных званий и наград Кемеровской области; 

 организации и ведения бухгалтерского, налогового учета и отчетности; 

 ведения электронного дневника и электронного журнала успеваемости. 
Оператор обрабатывает персональные данные детей, родителей (законных 

представителей) исключительно в следующих целях: 

 прохождения процедуры приема ребенка в МБОУ «ООШ № 21» 

 оказания образовательных услуг; 

 организации обратной связи с родителями (законными представителями) в 

период обучения ребенка в МБОУ «ООШ № 21» 

5. Категории субъектов обрабатываемых персональных данных 

5.1. Работники Оператора, в том числе бывших; 

5.2. Кандидаты на замещение вакантных должностей; 

5.3. Обучающихся; 

5.4. Родителей (законных представителей) обучающихся; 

5.5. Физических лиц по гражданско-правовым договорам; 

5.6. Физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях) 

обучающихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся; 

5.7. Физических лиц — посетителей МБОУ «ООШ № 21». 

5.8. Специальные категории персональных данных МБОУ «ООШ № 21» 

обрабатывает только на основании и согласно требованиям федеральных законов. 

Биометрические персональные данные МБОУ «ООШ №» 21» не обрабатывает. 

МБОУ «ООШ № 21» обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом: 

— для осуществления образовательной деятельности по реализации основных и 

дополнительных образовательных программ, обеспечения безопасности, укрепления 

здоровья обучающихся, создания благоприятных условий для разностороннего развития 

http://osin-chola-21.ucoz.ru/


личности, в том числе обеспечения отдыха обучающихся; 

— выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях; 

— исполнения договоров гражданско-правового характера, в которых МБОУ «ООШ 

№21» является стороной, получателем (выгодоприобретателем). 

Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в МБОУ «ООШ №21» 

соответствуют заявленным целям обработки. 

 

6. Основные принципы обработки персональных данных 

6.1. МБОУ «ООШ №21» осуществляет сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление и уничтожение персональных 

данных. 

6.2. Получение персональных данных: 

6.2.1. Все персональные данные МБОУ «ООШ № 21» получает от субъекта 

персональных данных, а в случаях, когда субъект персональных данных 

несовершеннолетний, — от его родителей (законных представителей) либо, если субъект 

персональных данных достиг возраста 14 лет, с их согласия. 

В случае, когда субъект персональных данных — физическое лицо, указанное в 

заявлениях (согласиях, доверенностях) обучающихся и родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся, МБОУ «ООШ №21» вправе получить 

персональные данные такого физического лица от учащихся, их родителей (законных 

представителей). 

6.3. Обработка персональных данных:  

6.3.1. МБОУ «ООШ №21» обрабатывает персональные данные в следующих случаях: 

— субъект персональных данных дал согласие на обработку своих персональных 

данных; 

— обработка персональных данных необходима для выполнения МБОУ «ООШ 

№21» возложенных на него законодательством функций, полномочий и обязанностей; 

— персональные данные являются общедоступными. 

6.3.2. МБОУ «ООШ № 21 » обрабатывает персональные данные: 

— без использования средств автоматизации; 

— с использованием средств автоматизации в программах и информационных 

системах: ФИС ФРДО, ЕГИССО, АИС, «Электронная школа 2.0». 

6.3.1. МБОУ «ООШ №21» обрабатывает персональные данные в сроки: 

— необходимые для   достижения   целей   обработки   персональных данных; 

— определенные законодательством для обработки отдельных видов 

персональных данных; 

— указанные в согласии субъекта персональных данных. 

6.4. Хранение персональных данных: 

6.4.1. МБОУ «ООШ №21» хранит персональные данные в течение срока, 

необходимого для достижения целей их обработки, а документы, содержащие 

персональные данные, — в течение срока хранения документов, 

предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения. 

6.4.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в 

запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым 

ограничен. 

6.4.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств 

автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика 

безопасности данных средств автоматизации. 

6.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается 

хранение и размещение документов, содержащих персональные данные, в 



открытых электронных каталогах (файлообменниках) информационных систем. 

6.5. Прекращение обработки персональных данных: 

6.5.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в МБОУ «ООШ №21», 

прекращают их обрабатывать в следующих случаях:



— достигнуты цели обработки персональных данных; 

— истек срок действия согласия на обработку персональных данных; 

— отозвано согласие на обработку персональных данных; 

— обработка персональных данных неправомерна. 

6.6.  Передача персональных данных: 

6.6.1. МБОУ  «ООШ №21› обеспечивает конфиденциальность 

персональных данных. 

6.6.2. МБОУ «ООШ №21» передает персональные данные третьим лицам в 

следующих случаях: 

— субъект персональных данных дал согласие на передачу своих 

данных; 

— передать данные необходимо в соответствии требованиями 

законодательства в рамках установленной процедуры. 

6.6.3. МБОУ «ООШ №21» не осуществляет трансграничную передачу 

персональных данных. 

6.7. МБОУ «ООШ №21» принимает необходимые правовые, организационные и 

технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных, в том числе: 

— издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку 

персональных данных; 

— назначает ответственного за организацию обработки персональных данных; 

— определяет список лиц, допущенных к обработке персональных 

данных;  

— знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с 

положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к 

защите персональных данных. 

6.8. Оператор в своей деятельности по обработке персональных данных 

руководствуется следующими принципами: 

6.8.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой 

основе. 

6.8.2. Цели обработки персональных данных соответствуют полномочиям 

Оператора. 

6.8.3. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 

целям обработки персональных данных. 

6.8.4. Достоверность персональных данных, их актуальность и достаточность для 

целей обработки, недопустимость обработки избыточных по отношению к 

целям сбора персональных данных. 

6.8.5. Ограничение обработки персональных данных при достижении конкретных и 

законных целей, запрет обработки персональных данных, несовместимых с 

целями сбора персональных данных. 

6.8.6. Запрет объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

6.8.7. Осуществление хранения персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем это требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен действующим законодательством. Обрабатываемые персональные 

данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижению целей 



обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 

иное не предусмотрено действующим законодательством. 

7. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке 

7.1 Оператор при обработке персональных данных принимает все необходимые 

правовые, организационные и технические меры для их защиты от неправомерного или 

случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения, а также иных неправомерных действий в отношении 

них. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности, 

следующими способами: 

7.1.1. Назначением ответственного за организацию обработки персональных 

данных; 

7.1.2. Утверждением локальных актов по вопросам обработки персональных 

данных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на 

предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, 

устранение последствий таких нарушений; 

7.1.3. Осуществлением внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных 

данных" и принятыми в соответствии с ним нормативно-правовыми актами, 

требованиям к защите персональных данных; 

7.1.4. Ознакомлением работников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с требованиями законодательства Российской 

Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями к защите 

персональных данных, локальными актами в отношении обработки персональных 

данных, обучением указанных работников; 

7.1.5. Выполнением требований, установленных постановлением Правительства 

Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 "Об утверждении Положения 

об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования 

средств автоматизации" при обработке персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации; 

7.1.6. Применением прошедших в установленном порядке процедур оценки 

соответствия средств защиты информации; 

7.1.7. Учетом машинных носителей персональных данных; 

7.1.8. Выявлением фактов несанкционированного доступа к персональным данным 

и принятием мер; 

7.1.9. Восстановлением персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

7.1.10. Установлением правил доступа к персональным данным, 

обрабатываемым в информационных системах персональных данных, а также 

обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых в информационных 

системах персональных данных. 

8. Права субъектов персональных данных 

8.1. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений об 

обработке его персональных данных. 

8.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора, который их 

обрабатывает, уточнения этих персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если они являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не могут быть призваны необходимыми для заявленной 

цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих 

прав. 

8.3. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 

может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе в 

следующих случаях: 



8.3.1 Если обработка его персональных данных, включая те, что получены в 

результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной 

деятельности, выполняется в целях укрепления обороны страны, обеспечения 

безопасности государства и охраны правопорядка. 

8.3.2 При условии, что обработка персональных данных по подозрению в 

совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных 

обвинения по уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных 

меру пресечения обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-

процессуальным законодательством РФ случаев, когда допускается ознакомление 

подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными. 

8.3.3 Если обработка персональных данных выполняется в соответствии с 

законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных 

преступным путем, и финансированию терроризма. 

8.3.4 Когда доступ субъекта персональных данных к его персональным данным 

нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

8.3.5 Если обработка персональных данных осуществляется в случаях, 

предусмотренных законодательством РФ о транспортной безопасности, в целях 

обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, 

защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса 

от актов незаконного вмешательства. 

8.4. Для реализации своих прав и защиты законных интересов субъект 

персональных данных имеет право обратиться к Оператору. Оператор рассматривает 

любые обращения и жалобы со стороны субъектов персональных данных, тщательно 

расследует факты нарушений и принимает все необходимые меры для их немедленного 

устранения, наказания виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных 

ситуаций в досудебном порядке. 

8.5. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или 

бездействие Оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите прав 

субъектов персональных данных. 

8.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального вреда в 

судебном порядке. 

9. Контактная информация 

Патутина Галина Григорьевна, ответственная за организацию обработки 

персональных данных в организации, заместитель директора по УВР, 8-991-436-14-90, 

e-mail: irjkf-ljv@mail.ru  
 

10. Заключительные положения 

11.0 Настоящая Политика утверждается директором МБОУ «ООШ № 21» А. А. 

Бочкаревой. 

12.0 При изменении законодательства и по необходимости данная Политика 

подлежит пересмотру.  

13.0 Настоящая Политика обязательна для соблюдения, и подлежит ознакомлению 

всех работников, а также публикации на официальном сайте Оператора. 
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